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УКРАЇНА

ВЕЛИКОБУРЛУЦЬКА РАЙОННА ДЕРЖАВНА АДМІНІСТРАЦІЯ
ВІДДІЛ ОСВІТИ
НАКАЗ

16.09.2014                                  Великий Бурлук                                    № 255                                  
Про забезпечення випускників 
загальноосвітніх навчальних закладів 
Великобурлуцького району 

документами про освіту у 

2014/2015 навчальному році
      Відповідно до статті 27 Закону України «Про освіту», статей 34, 38 Закону  України «Про загальну середню освіту»,  постанови Кабінету Міністрів України від 12 листопада 1997 року № 1260 “Про документи про освіту та вчені звання”, Порядку замовлення документів про освіту державного зразка, видачі та обліку їх карток, затвердженого наказом Міністерства освіти і науки України від 10 грудня 2003 року № 811, зареєстрованого в Міністерстві юстиції України 16 лютого 2004 року за № 201/8800 (у редакції наказу Міністерства освіти і науки України від 13 серпня 2007 року № 737), та з метою своєчасного оформлення документів про освіту випускникам 2015 року
НАКАЗУЮ:

1. Покласти відповідальність за забезпечення випускників навчальних закладів району документами про освіту на методиста РМК відділу совіти Ченцову Тетяну Леонідівну, т.(05752) 54206.

2. Методистові РМК відділу освіти Ченцовій Т.Л.:
              2.1.Забезпечити роботу загальноосвітніх навчальних закладів відповідно до Порядку замовлення, видачі та обліку документів про освіту державного зразка. 

              2.2.Забезпечити подання попереднього замовлення і базу даних за встановленою формою до Департаменту науки і освіти Харківської обласної державної адміністрації та до Регіонального центру «Студсервіс»
                                                                      До 07.10.2014
         3.   Керівникам загальноосвітніх  навчальних закладів:

         3.1. Призначити відповідальних працівників за формування бази даних про випускників.

                                                                    До 20.09.2014
         3.2. Організувати роботу у загальноосвітніх навчальних закладах щодо формування бази даних про випускників 2015 року відповідно до Порядку замовлення, видачі та обліку документів про освіту державного зразка.

                                                                    До 27.09.2014
        3.3. Взяти під особистий контроль своєчасне та якісне оформлення бази даних про випускників.
                                                                    До 27.09.2014
        3.4. Подати до відділу освіти анкети і лист щодо надання згод на збір та обробку персональних даних випускників 9-х та 11-х класів.

                                                                   До 04.09.2014
              3.5. Згоди на збір та обробку персональних даних зберігати в особових справах учнів 9-х та 11-х класів.

Постійно

              3.6. В обов’язковому порядку залишати у закладі копії перевірених та підписаних списків сформованої бази даних випускників та документів про освіту.
Постійно
  4. Економістові централізованій бухгалтерії відділу освіти              (Попова Л.М.)  внести в кошторис  на 2015 рік видатки на оплату державних документів про освіту випускникам загальноосвітніх навчальних закладів.


              5. Контроль за виконанням наказу залишаю за собою.
Начальник відділу освіти                                                                 І.В.Фірсов 
Ченцова 54206
З наказом від 16.09.2014 № 255 ознайомлені:
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